PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI SMART

Pengguna mengunjungi aplikasi smart melalui alamat : https://smart-

1.
setdapurworejokab.web.id/

Bagian Umum Setda Kabupaten Purworejo | (0275) 321012
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2 Pendopo Bupati SMP Negeri 8 Rapat 2024-11-07
Purworejo Koordinasi 15:56:00
3 Ruang Rapat VIP SMP Negeri 8 Workshop 2024-11-06
Purworejo 08:00:00
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Gambar : Halaman Utama

Halaman Menu Tempat
DAFTAR TEMPAT YANG BISA DIGUNAKAN

2.
@ Kontak

Bagian Umum - Sekretariat Daerah

Kabupaten Purworejo
Jalan Proklamasi No. 2 Purworejo

Telp. (0275) 321012

Pendopo Bupati Ruang Pringgitan
Ruang Rapat Arahiwang

Ruang Rapat Asisten 2

Ruang Rapat VIP

Ruang Rapat Bagelen



3. Halaman Menu Prosedur

STANDAR OPERASIONAL LAYANAN

1. User layanan melalukan reservasi melalui aplikasi SMART Setda Kabupaten Purworejo.
2. User form yang disediakan pada pada aplikasi SMART Setda Kabupaten Purworejo.

3. User menunggu proses verifikasi dari Bagian Umum - Setda Kabupaten Purworejo.

4. User mengecek usulan reservasi apakah diterima atau ditolak.

5. User mengupload surat permohonan apabila reservasi di Approve.

Untuk info lebih lanjut mengenai prosedur Standar Pelayanan Sarana dan Prasarana Kabupaten
Purwarejo dapat diunduh pada link ini

IB Agenda Terbaru

Show| 10 v |entries Search:
No & Tempat Instansi Acara Tanggal
1 Ruang Rapat SMP Negeri 8 Ulang Tahun 2024-11-04
Arahiwang Purwarejo 08:00:00
2 Pendopo Bupati SMP Negeri 8 Rapat 2024-11-07

4. Halaman Menu Reservasi

TIMELINE PEMINJAMAN TEMPAT

— Pilih Ruangan —

IB Agenda Terbaru

Cari

Show| 10 +|entries Search:
No & Tempat Instansi Acara Tanggal
1 Ruang Rapat SMP Negeri 8 Ulang Tahun 2024-11-04
Arahiwang Purwarejo 08:00:00
2 Pendopo Bupati SMP Negeri 8 Rapat 2024-11-07
Purworejo Koordinasi 15:56:00
3 Ruang Rapat VIP SMP Negeri 8 Workshop 2024-11-06
Purworejo 08:00:00
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® Kontak

Bagian Umum - Sekretariat Daerah
Kabupaten Purworejo

Jalan Proklamasi No. 2 Purworejo
Telp. (0275) 321012

® Kontak

Bagian Umum - Sekretariat Daerah
Kabupaten Purworejo

Jalan Proklamasi No. 2 Purworejo
Telp. (0275) 321012

Pada halaman ini pengguna/ user dapat melihat Jadwal/ Timeline Peminjaman
Tempat dengan memilih Ruangan yang akan dilihat, seperti dibawah ini :



TIMELINE PEMINJAMAN TEMPAT @ Kontak

—— Pilih Ruangan — Bagian Umum - Sekretariat Daerah
Kabupaten Purworejo

Jalan Proklamasi No. 2 Purworejo

KN [ Noverber 2026

Min Sen Sel Rab Kam Jum Sab
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

5.  Halaman Login
Pengguna/ user yang akan melakukan reservasi ruang harus Login terlebih
dahulu dengan mengklik menu Login pada halaman utama dan memasukkan
username dan password yang diperoleh dari Bagian Umum Sekretariat Daerah
Kabupaten Purworejo

Sistem Informasi Reservasi
Tempat

Login to Your Account

Enter your usemame & password to login
Username
-
Password

:
&

Don't have account? Create an account

6. Menu Halaman User (Dashboard)

B SMART-Setda = Selamat Datang : DLHP ~
Dashboard Dashboard
Reservasi User Ruangan Reservasi
Kalender Reservasi 5 7 4
Saran
Kelola User © Copyright SMART-Setda Purworejo. All Rights Reserved

Logout



7. Menu Reservasi
Untuk melakukan reservasi klik menu reservasi maka akan muncul halam

Tambah
Reservasi. Untuk menambah Rervasi klik tombol
© SMART-Setda = Selamat Datang : DLHP ~
25 Dashboard Resevasi
Dashboard / Reservasi

KELOLA SISTEM

-
() Reservasi
i Kalender Reservasi Show| 10 | entries Search
— No+ Nama Ruangan Instansi Acara Waktu Sarana Status
8 Saran
KELOLA ACCOUNT No data available in table
£ Kelola User Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next
[ Logout

© Copyright SMART-Setda Purworejo. All Rights Reserved

Maka akan muncul pop up form input Reservasi, seperti dibawah ini :

Reservasi

Ruangan

— Pilih Tempat -

Instansi

Dinas Lingkungan Hidup dan Perikanan

Acara

Penanggungjawab

Tanggal Mulai

dd/mm/yyyy -

Tanggal Selesai

dd/mm/yyyy -

Sarpras yang Dibutuhkan

Isikan data yang ada pada form, jika sudah sesuai klik tombol

Catatan :
Sarpras yang dibutuhkan : diisi dengan sarana yang diperlukan seperti jumlah kursi,
meja dll.



Resevasi
Dashboard / Reservasi

Show| 10 v|entries Search:
No 4  Nama Ruangan Instansi Acara Waktu Sarana Status
1 Ruang Rapat Dinas Lingkungan Hidup dan Workshop 2024-11-15 Kursi, meja, LCD “ | .
Arahiwang Perikanan 09:00:00
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous 1 Next

© Copyright SMART-Setda Purworejo. All Rights Reserved

Tunggu beberapa waktu sampai usulan reservasi di Approve oleh pihak Bagian Umum
Sekretariat Daerah paling lama 2 hari kerja. Jika reservasi sudah di Approve, kolom
status akan muncul link untuk Permohonan.

Resevasi

Dashboard / Reservasi

Show| 10 v |entries Search:
No #  Nama Ruangan Instansi Acara Waktu Sarana Status
1 Ruang Rapat Dinas Lingkungan Hidup dan Workshop 2024-11-15 Kursi, meja, LCD Upload
Arahiwang Perikanan 09:00:00 Surat
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous 1 Next

Klik link Upload Surat dan akan muncul menu pop up upload surat.

Upload Surat

Instansi
Dinas Lingkungan Hidup dan Perikanan
Tempat

Ruang Rapat Arahiwang

File Surat

Choose File  No file chosen

s Lo

Upload surat permohonan peminjaman tempat/ ruang paling lama 2 hari jam kerja.
Setelah di Approve pengguna tidak bisa merubah dan menghapus reservasi yang
diajukan.



8. Menu Kalender Reservasi
Menu ini sama seperti menu reservasi pada halaman utama, melihat reservasi

yang sudah dilakukan berdasarkan ruangan.
G SMART-Setda = Selamat Datang : DLHP ~

Dashboard Reservasi

Pilih Ruang

Reservasi
—- Pilih Ruangan —
Kalender Reservasi
m November 2024 MINGGU BULAN TIMELINE

Saran
Min Sen Sel Rab Kam Jum Sab
Kelola User 1 2
Logout
3 4 5 6 7 8 9
® 08 Ruang Rapat VIP
10 11 12 13 14 15 16

9. Menu Kritik dan Saran
Pada menu kritik dan saran pengguna dapat memberikan saran atau masukan
tentang reservasi tempat yang sudah dilaksanakan. Seperti kondisi meja, ac

atau yang lainnya.

v ® MWh: x @ 06D x B sistem X @ BackO X i locahe X & Sistem X @ Sistem X &4 (168)R X P cPanel X P cPanel X + = a X
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u SMART - SETDA E Selamat Datang : SETDA

KRITIK DAN SARAN

Tambah

10 vientries per page

# Dashboard

. Reservasi
Search:

B8 Kalender Reservasi
No 4 Instansi Kritik dan Saran Edit Hapus

B8 Kritik dan Saran
No data available in table

Kelola User Showing 0to 0 of 0 entries

O Logout

© Copyright 2024 Bagian Umum - Setda Kabupaten Purworejo. All Rights Reserved

Untuk memberikan saran klik tombol



10. Menu Kelola User
Menu ini untuk mengganti password dan nama lengkap yang akan dirubah. Klik
tombol Edit apabila akan melakukan perubahan data user.

® SMART-Setda = Selamat Datang : DLHP ~
Dashboard Kelolala User
Show| 10 v |entries Search
Reservasi
No Username Nama Lengkap Peran Instansi Edit

Kalender Reservasi
1 userdlhp Joko Prasetyo user Dinas Lingkungan Hidup dan Perikanan Edit

Saran
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous q Next
Kelola User
© Copyright SMART-Setda Purworejo. All Rights Reserved
Logout

11. Menu Logout
Untuk keluar dari halaman user.

Terima kasih



